Инструкция по составлению отчета

   Приводимые в отчете данные обрабатываются на ЭВМ, в связи, с чем требуется четкое их написание и достоверность.

   В строках «количество зачисленных курсантов» табл.1 указывают число курсантов, зачисленных на цикл приказом ректора. 

   Фактическое выполнение учебного плана в часах по курсам и разделам программ указывают в табл.2. Итоговые цифры в графах 6 и 12,как правило, должны совпадать, при несовпадении их объяснение дают в текстовой части ответа.

   Участие штатного состава основной кафедры, преподавателей смежных кафедр и приглашаемых на почасовую оплату в обучении курсантов отражаются в табл.3. Если занятия были проведены совместно с преподавателями нескольких кафедр, то учебное время делят пропорционально активному долевому участию каждой кафедры.

    Итоговые цифры граф.2 - 6 табл.3 должны совпадать с итоговыми цифрами граф. 7 - 12 табл.2.

    В табл.4 указывают долю участия конкретных преподавателей в обучении курсантов данного цикла. В графу 1 вначале записывают фамилии и инициалы преподавателей основной кафедры, потом смежных кафедр, а далее внештатных преподавателей на почасовой оплате. Если занятия проводили без деления на учебные группы или группы были сдвоены, а занятия проводил один преподаватель, то учебные часы должны быть отнесены только к нему.
Зав. кафедрой _________________________/___________/




        Куратор цикла  _________________________/__________/                                                  
Дата ____________
ФГБОУ ВО «Ижевская государственная         
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 медицинская  академия»
   



             Декан ФПК и ПП,
                                                            

         _______________        доцент М.В. Дударев
         



                                  «_______»____________________20   год

    представляется кафедрой декану в пятидневный
    срок после окончания цикла.

О  Т  Ч  Е Т

о проведении цикла по программе ДПО 
Кафедра ____________________________________________________________________________________
Куратор_______________________________________________________________________________
Ф.И.О. контактный телефон
Наименование цикла __________________________________________________________________________         

Вид дополнительной профессиональной программы (ПК, ПП)  _______________________________
Форма обучения ________________________________________

Имеется ли цикл в календарном плане ______, если нет, то по чьему заданию он проводится ________ ______________________
Таблица №1
Общее количество слушателей  ______________________________________________________________
Сроки проведения с _________________________________________________________________
Продолжительность цикла (мес., часы)  _______________________________________________________
Курсанто-месяцы  _______________________________________________________________________
Количество зачисленных слушателей _______________________________________________________
Заочная часть цикла:

Сроки проведения ____________________________________________________________________________
Продолжительность (мес., часы) ________________________________________________________________
Очная часть цикла:

Сроки проведения _____________________________________________________________________________
Продолжительность (мес., часы) _________________________________________________________________
Количество прошедших ИГА ___________________ Кол-во выполненных человеко-часов ___________
Сведения о слушателях, прошедших обучение на цикле: 

	Удмуртия
	Другие регионы
	Кафедры 

ИГМА

	город
	село
	в. т.ч. получ. сертиф.
	всего
	в. т.ч. получ. сертиф
	всего
	в. т.ч. получ. сертиф

	
	
	
	
	
	
	


Из них:
Обучены на договорной основе - ____________________

Мужчины – ______                         Женщины – _______
Работники мед. организаций, в т.ч.:

Врачи СМП  ________ Врачи участковые города - _____

Занимающие руководящие должности _______

Другие категории _________ 
Работники образовательных учреждений – , замещающие должности гос. службы  ______________________________
Уволенные с военной службы __________________________
Нанятые лица по направлению

службы занятости __________
Таблица 2

Выполнение учебного плана программы ДПО (без учета учебных групп)

	Название модуля, 
дисциплины
	Число учебных часов

	
	По плану
	Фактическое выполнение

	
	всего
	лекции
	практические занятия
	обуч. симуляц. курс.
	стажировка
	итоговая аттестация
	всего
	лекции
	практические занятия
	обуч. симуляц. курс.
	стажировка
	итоговая аттестация

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


